Installation

Par défaut, le CD-ROM est censé étre installé dans le lecteur D:\. Au casou il
serait installé dans un autre lecteur, on corrigera la ligne correspondante de
commecri.ini:

[CD-ROM]
lecteurCD=d:\

Aucasou une version antérieure de Communication écrite aurait déja étéins-
tallée sur le disque dur, il est recommandé de remplacer les anciensfichiers.

Cedidacticiel existe en version réseau ou monoposte.
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Matériel requis
Communication écrite est un manuel interactif qui fonctionne sous environnement
Windows 3.1, Windows 95, 98, 2000 ou XP. L’ équipement minimal est le suivant:
- un PC compatible IBM 486
- 8 Meg de mémoirevive
- un moniteur VGA 16 couleurs (configuration de base: 640 x 480)
- une souris

Miseajour et information

Régulierement, une miseajour du fichier principal est placée sur les sites\Web de
Dipascowm. |l suffit de décompresser lefichier en question et de remplacer
ECRIT.EXE par lanouvelle version pour bénéficier des derniers dével oppements.

http://www.didascom.com http://www.cgo.wave.ca/~cvanden/index.html

Per sonnalisation

On peut personnaliser la feuille de parcours en modifiant le contenu de ce méme
fichier commecri.ini. Ony lit actuellement:

[Personnalisation]
En-téte=«Communication écrite»

On peut modifier le message entre guillemets, aprésle signe d’ égalité, et ainsi per-
sonnaliser le parcours eff ectué, notamment en fonction del’ institution.

Touches d’ accélération

Pour se déplacer dansle manuel, on clique nor-

malement sur lesfléches de changement de page.
<::| |:l|> Mais on peut aussi appuyer simultanément sur
Alt +fleche.

Letabulateur permet de déplacer le curseur d’ un champ aun autre.

Lorsque le curseur setrouve dans un champ de réponse, on peut normalement obte-
nir I évaluation de celle-ci en appuyant sur Enter : celaproduirale mémeeffet quede
cliquer sur le bouton Evaluation.

Immeédiatement apres|’ évaluation d’ une réponse, on peut souvent passer alaphrase
suivante en appuyant sur Tab, acondition quele curseur soit toujoursvisibledansle
champ réponse.
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Lacouleur rougeindique uneformeincorrecte. Parfois, celle-ci est aussi dénotée par
un astérisque. Lacouleur verte symbolise uneforme correcte. Lacouleur bleue sym-
bolise également une forme correcte et un élément important aretenir.

Enregistrement du dossier
[ Ledossier dutravail effectué est gardé en mémoirevivejusqu’ alasortiedu

programme. On sort en cliquant sur I'icdne delamain levée, cequi emmene
ala«Page de sortie».

Pour éviter de perdre son dossier detravail, il est recommandédes identifier al’ entrée
dudidacticiel, en page 2. Ainsi, le dossier seraenregistré en continu dés e début.

Cette version de Communication écrite permet derelier le dossier avec le parcours
assigné par letest Epigram, acondition quelefichier derésultats du test (12345.tce)
setrouvedanslerépertoire detravail. On peut ainsi voir exactement le pourcentage
du travail effectué par rapport aux objectifs.

Par défaut, le dossier est enregistré dans | e répertoire c:\Ecrit\.
On peut indiquer un autre répertoire de travail en modifiant le contenu du fichier
commecri.ini. Ony lit normalement :

[Chemin]

lecteur=c:\ecrit\ (ou le répertoire spécifié lors de l'installation)
On pourrait, par exemple, remplacer |e parametre «c:\ecrit\» par «a:\» si I’ on désire
que |’ enregistrement se fasse toujours sur disquette. Cette opération peut sefairea
I’ aide de Notepad ou de n’importe quel traitement detexte, en prenant soin toutefois
d’ enregistrer en format Texte et de n’introduire aucun caractére étranger au systéme

14 d'exploitation. Ne pas oublier de placer labarre oblique!

Tabledesmatiéeres

1. Registres et variations
1.01 Registres de langue
1.02 Les anglicismes

1.03 Récapitulation

2. De I'oral a I’écrit

2.01 Spécificité de I'oral
2.02 Les pléonasmes
2.03 Structures de base
2.04 Llinterrogation

2.05 L'interrogation indirecte
2.06 La négation

2.07 La préposition

2.08 Accord du verbe
2.09 Syntaxe du verbe
2.10 Emploi des modes
2.11 Actif et passif

2.12 Les homophones
2.13 Le pluriel

2.14 Accord des adjectifs
2.15 Le participe passé
2.16 Récapitulation

3. La ponctuation

4. Les reprises

4.01 Les types de reprise
4.02 Reprises pronominales
4.03 La relative simple

4.04 Relatives Il

4.05 Reprises lexicales
4.06 Récapitulation ***

5. La cohérence

5.00 Facteurs de cohérence
5.01 Continuité thématique

5.02 Progression du paragraphe
5.03 Les connecteurs

5.04 Eviter la contradiction

5.05 Eviter des ellipses

5.06 L'emploi des temps

5.07 Concordance des temps
5.08 Récapitulation **



Public visé

Communication écrite s adresse a1’ éléve de fin secondaire ou al’ éudiant de col-
legeou d université (ou atout adulte) qui veut améliorer sacompétence en écrit. Ce
programme a été congu de fagon aservir en utilisation autonome ou comme prolon-
gement d'un enseignement. Lafonction dossier permet al’ étudiant de garder une
trace de sesrésultats et de suivre sesprogres al’intérieur du manuel.

M éthodologie

Plutét que de proposer une approche descriptive axée sur | apprentissage de régles
abstraites, cedidacticiel part de difficultés et de problemesbien réels, telsqu’on en
rencontre chez de nombreux étudiants.

Leprincipe de base consiste afaire prendre conscience des besoins particuliers d’ ex-
pression que pose lamise en écrit. A partir du moment, en effet, ot I’ éudiant apris
conscienced’ un probléme ou d’ une différence entre son mode naturel d’ expression
et laforme normée, un pas essentiel est franchi danslavoie d’ un apprentissage.

Un certain nombre de zones grises ont donc été identifiées dans |’ emploi delalan-
gue, sur lesguellestrébuchent les éléves. Laplupart de celles-ci sont duesaun man-
quedediscrimination entrelesformesacceptéesal’ oral et cellesdel’ écrit : dansune
culture ou I'oral est omniprésent, |’ étudiant a souvent tendance a oublier voire a
ignorer que I’ on n’ écrit pas comme on parle. A partir de nombreux travaux o étu-
diants, nous avons recensé des points d’ achoppement courants. Leur mise en évi-
dencedevrait permettre al’ éudiant de prendre conscience des divers problémes et

L'icone deslunettesindique qu'il y alieu de cliquer sur la phrase
voisine pour faireapparaitre uneforme cachée, soit le corrigéd’ une
phrasefautive.

Les ciseaux indiquent qu’ un mot ou une partie d’ une phrase voi-
sine doit étre coupée et envoyée au panier.

Pour reprendre un exercice, il suffit d’ appuyer sur le démarreur. Ce
bouton, en forme de cible formée de cercles concentriques, setrouve
aproximité des commandes de gestion des exercices. En cliquant
dessus, toutes les variables sont remises a zéro et I’ exercice peut
recommencer.

Le feu rouge apparait dans les pages d'exercice. |l indique qu’il
faut donner uneréponse avant qu’ apparaisselefeu vert, qui donne
lapossibilité de demander la phrase suivante.

En cliquant sur I'icone de la pile de livres, on fait apparaitre un
champ d'informations complémentaires. ce peut étre une courte
bibliographie, un texte d’ appoint ou des explications supplémen-
taires. Ce bouton est particuliérement utile dans certaines pages
d'exercices, ou il correspond ades explications sur les opérations
aexécuter. | faudrait toujourscliquer dessuslorsqu’ il apparait dans
une page.

Deméme, I'icone d’ unelampe alluméeindique laprésenced une
fenétre d’ explications complémentaires, trésvisuelle, qu'il est re-
commandé de consulter.
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On peut aussi choisir d’ écrire:
Notes= «automatique»

Dans ce cas, e programme créera automati quement un répertoire au nom de ' usa-
ger, a condition que I’ usager se soit identifié au préalable. Cette fonction permet
ainsi adivers usagers de posséder leurs propres annotations au programme sur un
méme serveur.

On peut égal ement désactiver lafonction d’ annotation, au casou le professeur vou-
drait préserver I'intégrité de ses notes a I’ usage de sa classe. Dans |’ exemple sui-
vant, lafonction est désactivée:

[Annoter]
Ajouts=«hs»

Pour I’ activer, on remplacera «<hs» par «autori sé».

Pour supprimer une annotation donnée, il suffit de se rendre dans le répertoire
c:\ecrit\gjouts\ et d' effacer le fichier correspondant a la référence de la page. Par
exemple, lefichier «40101» correspond alapage «4.01.01 Lestypes de reprise».

Autrescontréles

Un fichier d' aidedénoté par un point d'interrogation est accessible

? apartir den’importe quelle page du manuel. Cefichier résumela
fonction desdiversesicones.

d’ assimiler lanorme écrite correspondante.

Lemanuel est congu defagon asolliciter unelectureactive. C' est ainsi que de nom-
breuses informations sont cachées et n’ apparaitront que sur demande, au moyen
d'unclic delasouris. Des exemples de tournures incorrectes, systématiquement en
rouge, s effacent pour faire place alabonne forme, en vert ou en bleu. Par endroits,
I’ usager peut aussi produire des séquencesd’ animation. Celles-ci montrent, par exem-
ple, I'assemblage de deux phrases simples en une phrase complexe ou I’ expulsion
d uneprépositionintruseal’ intérieur d’' une phrase. L’ objectif est de donner au lecteur
lapossibilité de créer desévénements sur lapage-écran afin demobiliser son attention
et sesfacultés de mémorisation.

Exerciceset notation

Des exercices variés permettent al’ étudiant de vérifier son degré d’ assimilation de
lamatiére. Parfois, commedansle casdesanglicismes, ¢’ est le contenu mémed’ une
section qui est présenté sous laforme d’ un exercice intuitif, de fagon a susciter un
maximum d’ activité delapart del’ € éve. Danslaplupart descas, lesréponses erro-
nées sont commentées et |abonne réponse est suggérée. L’ étudiant peut reprendrele
méme exercice aussi souvent qu'il le désire. Un exercice se reconnait au fait quele
titre de lapage est suivi d’ un ou de plusieurs astérisques.

Aidespéciale

Si un étudiant reprend a plusieursreprises une phrase d’' un méme exer-
@ cicesansréussir adonner labonne réponse, un tableau spécial appa-

rait pour lui suggérer deretourner en arriére et d’ améliorer saméthode
detravail.Le programmelui offrelapossibilité d’ enregistrer saréponse 5




dans|ebloc-notes pour quel’ étudiant puisselaréexaminer ultérieurement, éventuel -
lement avec |’ aide de son professeur, si besoin est. Le professeur peut neutraliser
cettefonction du programme en réglant |e parametre suivant du fichier commecri.ini:

[EnregistreRép]
Automatique= «oui» («nonx» désactive cette fonction.)

La notation

Lanotation est congue defagon asoutenir |” apprentissage plutdt qu’ asimplement le
sanctionner. C'est ainsi que seul lerésultat obtenu alasortie d’ une page d’ exercice
est gardéen mémoaire. Deplus, I’ étudiant est invité areprendre un exercice autant de
foisqu'il le souhaite afin d’ obtenir une note parfaite. L es apprentissages nedevraient
donc étre considérés comme acquisque si lanote moyenne est supérieure a90%. En
fait, I’ éléve devrait se donner pour regle d’ obtenir 100% a chaque exercice portant
sur un domaine qu’il veut maitriser.

Pour encourager ce mode detravail orientéversl’ excellence, le
logiciel accorde des gratificationsvisuelles, consistant en uneicbne
pour chague résultat de 100%. Le niveau de base, dit débutant, est
symbolisé par une plume.

Dix plumes donnent accés au niveau intermédiaire, que dénote un par-
chemin.

Dix parcheminsamenent au niveau expert, dénotépar unlivre. Lesdis-
tinctions en question apparai ssent ala suite du parcours et sont réacti-
véesal’ entrée d’ une nouvelle séance detravail.

I e

Fonctions de bloc-notes et d’ annotation

Un bloc-notes, symbolisé par I'icone d’ une main en train d’ écrire, per-

met a | usager de prendre des notes au fil de salecture et de lesenregis-

/@ trer dansunfichier. Lapossibilitélui est également donnéed imprimer le

——— contenudubloc-noteset del’ enregistrer. L e répertoire ou seraentreposé
le bloc-notes peut étre paramétré dans Commecri.ini.

Toutes|esréponses correctesaux exercices se placent automati quement danslebloc-
notes, cequi permet al’ éléve delesenregistrer sur disquette ou delesimprimer, afin
de réviser le travail effectué. La fenétre du bloc-notes se remplit ainsi au fur et a
mesure quel’ on avancedansles pages d’ exercices. | est nécessairedelavider lors-
qu'elle est trop pleine: cette opération est automatique une fois atteint un certain
seuil, signalé par un changement de coulevr.

L’ icOne du bloc-notes permet aussi d’ apposer une annotation ala E—
pageou |’ usager setrouve. Par lasuite, laprésence d’ une annota

tion est signalée au moyen d’ uneicone assez semblableacelledu ﬁ}
bloc-notes, qui se place au centre de larangée supérieure du bloc

d’icbnes. Cette icone permet de lire les annotations faites précé-
demment.

Pour que cette fonction soit activée, il est nécessaire que le programme trouve le
répertoire ol placer les annotations. Le nom de ce répertoire est indiqué dans le
fichier commecri. ini souslaforme:

[Annotation]
Notes=c:\ecrit\ajouts\
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Un bouton de navigation permet de retourner a la page d’'ou I'on vient et, le cas
échéant, de retracer tout le chemin parcouru. L’icdne de ce bouton hypertexte est
constituée par unefléche pointant versle haut. Grace aelle, I’ usager qui s est rendu
aune autre page en cliquant sur un hypermot en gras peut retourner directement asa
placed origine.

Ces deux procédés de navigation, de type séquentiel et hypertextuel, peuvent évi-
demment étre combinés. I1s permettent achacun d’ utiliser cemanuel selonle mode
jugéleplus utile: soit en paralléle a des activités de classe, soit pour rafraichir des
notionsinsuffisamment meftrisées.
L’icone d' une trace de pas permet d’ afficher I’ ensemble des pages
’ parcourues sur lesguelles on a passé plus de cing secondes au cours
d’ uneméme séancedetravail.

Il est anoter que le Supplément comporte lui aussi des fleches
de déplacement séquentiel ainsi qu’ un bouton de navigation. Cela
permet au lecteur intéressé d’ en consulter toutesles pagesdefa-
¢on continue. On peut aussi se rendre a une page donnée, car
celles-ci sont numérotées. A chagque page, une fléche de retour,
orientée vers la gauche, permet de retourner ala page du livre
principal ol est ancré le lien de la page de Supplément alors
ouverte.

A I’ exception des pages d’ exercice, il est possible d’imprimer toutes les pages du
manuel. Danslecasdulivre principal, ¢’ est lapage écran qui est imprimée; dansle
casdu Supplément, ¢’ est le contenu delafenétre. Celapermet al’ éudiant de garder
unetrace matérielle des pages qui lui parai ssent importantes.

A lasortiedumanud, I’ dévealapossibilitéd imprimer son dossier. Celui-ci comporte
letitre de chaque page sur laguelleil s est arrété pendant plus de cing secondes, suivi
du temps passé sur lapage en question. Dansle casd’ une page d’ exercice (on recon-
nait celle-ci au fait qu'elle est suivie d' un astérisque), on trouvera aussi le résultat
obtenu, si celui-ci est supérieur azéro. Enfin, ledossier mentionnele nombred’ exer-
cices effectués, la moyenne obtenue durant la séance de travail et le temps total
consacréau didacticiel.

Lamoyenne pondérée correspond alamaoyenne obtenue aux divers exercices effec-
tués moins un point par page d’ exercice qui n’apas été réussie a 100%.

Lorsd’ une séance ultérieure, I €l éve auralapossibilité de rappel er son dossier et de
reprendre un exercice moins bien réussi. Seules |es meilleures notes obtenues sont
conservéesdansledossier. Une fonction de calcul global propose un apercu chiffré
et graphique de laperformance d’ ensembl e aux 224 pages d’ exercices du manuel.

Modes d’ utilisation

Lamatiére est regroupée en livres et en chapitres, dont chacun porte sur un type de
probléme déterminé. Pour favoriser |’ apprentissage, il est recommandé quel’ ééve
s attache a travailler un chapitre a fond avant de passer a un autre. Un odometre
situé en bas de page permet de voir
enunclind oell laprogressional’in-
térieur d'un chapitre. A droite de
I’ odomeétre, une petite fenétre indi-
guele nombre de pages que compte
le chapitre.

|




Tout en s'inscrivant al’ intérieur delamétaphore séculaire du livre, ce manuel prend
aussi appui sur les puissantes possibilités de |’ hypertexte afin de faciliter laconsul-
tation et le travail d' étude. Outre le livre de base, ou le déplacement est de type
séquentiel, cet ouvrage comporte un supplément contenant I’ essentiel de la gram-
maire. Celui-ci, dont laprésence est dénotée par I'icone detroislivres empil és, ren-
voie aun troisiéme niveau pour des explications de type avancé. Desliensentreles
diverses notions étudiées permettent al’ éléve de se reporter facilement ades expli-
cations complémentaires qui sont situées dans le supplément ou dans e niveau ex-
pert, ou aune autre page du livre principal.

Pour avoir unebonneidée del’ organisation de cet ouvrage, il est recommandédelire
attentivement les pages de Présentation, al’ entrée du programme. On se familiari-
seraains avec lanotion d’ hypertexte, qui est alabase de ce manuel. L' usager peut
en effet circuler dans ce manuel de diversesfagons.

a) Comme dans un livre

Au premier abord, le manuel se présente comme un ensemble de cing livres. Une
table générale permet de choisir lelivre danslequel on veut serendre. A I’ ouverture
dechaquelivre, unetable des matiéres permet de sél ectionner le chapitre voulu. On
peut aussi se déplacer de fagon séquentielle, page apres page, en cliquant sur les
fléchesde navigation.

Dans le coin supérieur droit, on trouve toujours le titre courant et la pagination.
Exemple:

4.02.01 Reprises pronominales 362

Lepremier chiffreindique que cette page setrouve danslelivre 4 (Lesreprises); le

deuxiéme, quel’ on est au chapitre 2; letroisiéme, quel’ on est alapremiére page de
ce chapitre. Enfin, on peut voir qu’ on setrouve alapage 362 du manuel.

Lorsque letitre de la page est suivi d'un astérisgue, celaindique qu'il s agit d’ une
paged exercice. Le nombre d’ astérisques est proportionnel au degré dedifficultéde
I’ exercice. Exemple:

2.06.24 La négation ***

La page référée ci-dessus propose des exercices sur lanégation. Ces exercices sont
de difficulté relativement élevée. Le plus haut niveau de difficulté est dénoté par
trois astérisgues.

b) Comme dans un hypertexte

On peut aussi se déplacer dansle manuel al’aide del’index ou de son dossier per-
sonnel, lequel est accessible dans latable générale, al’ entrée. Ou, encore, on peut
circuler d une notion aune autre en cliquant sur les hypermots. Ceux-ci sont pro-
grammés pour enchainer sur une nouvelle unité d'information. On reconnait un
hypermot aufait qu'il est de couleur mauve. Dans ce manuel, on trouve deux sortes
d hypermots:

- I"hypermot est en caractéres normaux : il donne acces a une page du
Supplément qui s affiche dans une fenétre sur laméme page;

- I"hypermot est en gras : il enchaine sur une autre page, portant sur le
méme sujet, et qui peut se situer dans le méme livre ou dans un autre
livre.




